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נספח א'                                                                 (הנחיית נציב מס' 3.6)
מסמך זה ישמר בתיק אישי
בקשת עובד/ת להעסקה בעבודה מהבית/מרחוק וביצוע שעות נוספות מרחוק
פרטי העובד/ת
	שם משפחה
	שם פרטי
	מס' זהות 

	
	
	



אני מצהיר/ה כי קראתי את הנחיית עבודה מהבית/מרחוק וביצוע שעות נוספות מרחוק במינהל המחקר החקלאי – מכון וולקני (עפ"י הוראות נציבות שירות המדינה) ואני מאשר/ת את תוכנה ככל הנוגע לחובותיי. 

1. ברור לי שעבודה מהבית וביצוע שעות נוספות מהבית איננה זכות של העובד/ת, אלא בסמכות הממונה לאשר או לא לאשר, ולכן האישור הנ"ל כפוף לאישור הבקשה, ובהתאם לתנאים שייקבעו על-ידו. 

2. ידוע לי שהאישור שניתן לעבודה מהבית וביצוע שעות נוספות מרחוק אינו אישור קבוע והממונה יכול לשנות או לבטל את האישור בכל עת, בהתאם לשיקול דעתו/ה. 

3. בחתימתי זו אני מסכים/ה כי ככל שתאושר בקשתי לעבודה מהבית וביצוע שעות נוספות מרחוק אקפיד על כלל ההנחיות שיתפרסמו בנושא. 

4. אני מתחייב/ת לדווח על עבודה מהבית וביצוע שעות נוספות מרחוק ולעדכן בדבר המשימות המרכזיות עליהם עבדתי מהבית. 

5. ידוע לי כי גם במועד שאושרה לי עבודה מהבית וביצוע שעות נוספות מרחוק יחולו עלי כל הכללים הנוגעים לנוכחות במקום העבודה ואישור מנהל/ת לשינויים, ככל שידרשו.
אני מבקש לאשר לי לעבוד מהבית וביצוע שעות נוספות מהבית.
אני מצהיר/ה כי קראתי את האמור בנספח זה, והאמור בו מקובל עלי:

חתימת העובד : __________________       תאריך: __________
המלצת  ממונה:
אני ממליץ לאשר את בקשת העובד/ת לעבודה מהבית בהיקף של עד ____ ימים בחודש (לא ניתן לאשר יותר מיום בשבוע).
אני ממליץ לאשר את בקשת העובד/ת לביצוע שעות נוספות מרחוק.
שם המנהל הישיר: __________________ (ממליץ / לא ממליץ)      תאריך: __________
אישורים:

שם מנהל היחידה / מכון:  __________________     (ממליץ / לא ממליץ)        תאריך: ____________

מנהלת משאבי אנוש: ______________________    (מאשר / לא מאשר)          תאריך: ____________
*הודעה על אישור/דחית בקשה תועבר ממשאבי אנוש לעובד.
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